
中国社会科学院研究生院MBA专业学位工作流程

	序
	内容
	工作要求
	责任人
	时间

	1
	开题报告
	1、 确定选题，填写开题报告书；

2、 提交开题报告书纸质版和电子版；
3、 组织学生开题；
4、 在规定时间内，未完成或未参加论文开题报告的学生，视为自动放弃本次学位申请资格；

5、 整理开题报告并存档；
注：开题报告通过后，原则上不能随意改题，若确有特殊原因需改题者，需由申请人本人写出书面报告，经校内导师和特聘导师均签署意见后报MBA教育中心。
	申请人

申请人
MBA教育中心

申请人

MBA教育中心
	10月30日前

	2
	论文写作
中期审查
	1、申请人按要求填写“论文写作中期审查表”，并请校内导师和特聘导师签署意见后，提交给MBA教育中心；
2、未在规定时间之内提交“论文写作中期审查表”的学生，视为自动放弃本次学位申请资格；
3、整理论文写作中期审查表。
	申请人
申请人

MBA教育中心
	12月15日-1月17日

	3
	答辩资格

审查
	1、 申请人按要求填写“答辩资格审查表”，并请导师填写推荐意见后，提交给MBA中心；

2、 MBA教育中心统一完成5个相关处室审核后提报学位办；

3、 将本年度“拟毕业硕士专业学位名单数据库表”（电子版）报学位办；
4、 未通过答辩资格审查的学生，须按规定办理延期毕业手续。
	申请人

MBA教育中心

MBA教育中心

MBA教育中心
	3月

	4
	校内导师和特聘导师撰写论文评阅书
	1、 校内导师就论文的选题、新意、写作规范、不足之处等做出综合性评价，完成校内导师评阅书；

2、 特聘导师就论文的选题、新意、写作规范、不足之处等做出综合性评价，完成特聘导师评阅书；

3、向MBA教育中心提交校内导师评阅书和特聘导师评阅书。
	申请人

申请人

申请人
	4月14日之前

	5
	论文评阅
	1、 学位申请人将电子版论文定稿提交MBA教育中心；

2、 聘请2位具有副高或正高职称的专家评阅，其中至少有1位外单位专家（外单位是指社科院、在研究生院设系的单位及申请人所在单位以外的单位）；
3、 MBA教育中心向评阅专家送发电子版学位论文，请评阅专家填写并返回评阅书（评语须包含论文的不足之处）；
4、 评阅专家意见为“限期修改后答辩”，则须在规定时间内修改完之后仍送原评阅专家评审；
5、 1位评阅专家意见为“不同意答辩”，则再聘请1位评阅专家，再次评阅意见为“同意答辩”后方可进行答辩；
6、 2位评阅专家意见为“不同意答辩”，学位申请人不得进行答辩，且须按规定办理延期毕业手续；
	申请人

MBA教育中心

MBA教育中心

申请人
MBA教育中心

申请人

	4月14日-4月21日

	6
	论文答辩
	答辩委员会由3至5人组成：

1、委员须有副高或正高职称；

2、答辩会主席应具有硕导资格；

3、委员中一般应至少有1位外单位（参见“论文评阅”）专家；

4、答辩人导师可列席会议，但在委员评议及投票表决时应回避；

5、答辩委员会做出书面决议；

6、答辩秘书须有中级或以上职称或研究生学历；

7、委员不能委托他人或以通讯方式投票。
	MBA教育中心


	5月2日、3日、10日、11日

	7
	1、 申请人提交修改后的纸质版论文
	2、 申请人按照答辩评委的答辩意见，按照论文写作规范的要求对论文完成修改；
3、 MBA教育中心组织老师对修改后的论文进行规范检查，并将意见反馈至申请人
	申请人
MBA教育中心
	5月19日前
5月25日前

	8
	申请人向

MBA教育中

心交材料
	1、 论文4本（师生一定要手写签字，除1本中心存档外，其余3本转交学位办）；

2、 “授予硕士专业学位人员登记表”1份。
	申请人

申请人
	5月30日前

	9
	申请人向

图书馆交论文
	1、向研究生院图书馆提交电子版学位论文（请见www.gscass.cn“图书馆”）
	申请人
	5月30日前

	10
	学位论文

检测
	1、 通过答辩的学位申请人发送电子版学位论文终稿到MBA教育中心；

2、 检测结果发送各导师和中心主任，不发送各学位申请人；

3、 不接受以发错版本为由等任何理由的重检申请；
4、 凡未做检测的论文，一律不予提交中心学位评定委员会审议，该学位申请人将无法取得本年度学位。
	申请人

MBA教育中心

申请人

申请人
	5月30日前

	11
	MBA学位评定委员会会议
	1、 审议建议授予MBA专业学位人员的材料；

2、 做出建议授予MBA专业学位或修改论文、重新答辩的决定。
	MBA学位评定

委员会
	6月5日前

	12
	MBA教育中

心报送材料
	向学位办报送“会议材料”和“存档材料”，具体要求见当年通知。
	MBA教育中心
	6月5日前

	13
	研究生院学位评定委员会会议
	1、审议MBA学位评定委员会上报的建议授予硕士专业学位人员的情况；
2、做出授予硕士专业学位的决定；

3、研究和处理硕士专业学位授予工作的其他事项。
	院学位评定

委员会
	6月10日左右

	14
	领取学位证书
	获得硕士专业学位人员凭有效证件到MBA教育中心领取学位证书。
	MBA教育中心
	6月25日后


注：1、相关表格的下载路径：www.mbacass.cn中“学位管理”栏目下“学位文件”。
2、随时浏览研究生院网站的“学位管理”和“MBA教育中心”关注各阶段的具体工作要求及时间安排。

