
2012级MBA赴台学生论文开题答辩注意事项
一、答辩前准备工作
1.在规定时间内，学生须将电子版以及带有校内导师和特聘导师签字的纸质版开题报告交到MBA教育中心教学管理部（甘露老师或程冉老师）并通过中心审核后，方有资格参加答辩。
2.学生需要根据开题报告的内容制作陈述PPT，个人陈述时间大致为5分钟。
3.学生需要准备4份纸质版开题报告，答辩当天交给答辩秘书。
二、答辩流程

1.参加答辩的同学需要统一在开始答辩前二十分钟到达答辩会场。
2.答辩开始之前，学生需要将陈述的PPT统一拷贝到指定的电脑中。

3.开题答辩小组组长宣布答辩会开始，并介绍小组成员。

4.答辩人用PPT陈述个人开题报告，报告内容要简短清晰，突出主要内容。陈述时间一般在5分钟,答辩秘书协助答辩小组组长做好时间控制。

5.开题答辩小组成员提出问题或建设性意见，与答辩人进行讨论；答辩人回答问题，并注意吸收和采纳开题小组的建议，时间一般为10-15分钟。

6.开题答辩小组评议开题报告可否通过。如通过，开题答辩小组填写开题报告书，并由组长在报告书上签字；如未通过，开题答辩小组提出修改意见，学生在规定时间内需要重新提交开题报告，按照中心规定进行二次开题答辩。

三、注意事项

1.开题报告通过后，原则上不能随意改题，如确有特殊原因需改题者，需由MBA学生写出书面报告，经校内导师和特聘导师签署意见后并报MBA教育中心，并重新参加开题。
2.二次开题、重新开题以及因个人原因未能按时参加开题的学生，需要缴纳二次开题费或重新开题费1000元。

3.参加答辩学生需提前将PPT电子版等陈述内容转化为Office2003版本。

4.答辩当天着装应整洁大方，答辩时礼貌回答，虚心听取答辩小组的建议或意见。

5.开题结束后，带有开题小组签字的开题报告将不再发给每个学生，请每个学生自己带纸张认真记录答辩小组的建议或意见。
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